Licenciado

Guatema[a 14 de octubre de
Informe No. 009

Geovany Daniel Noriega Salazar
Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORM
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativ
Servicios Técnicos Numero. 2901-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Ndmero 131-2018, correspondiente al periodo del 01 al 14 de octubre del present,
2019 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura nimero 0033 Seri

Actividades realizadas

a)
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-2019
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O por

e ano
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Apoyar en el ingreso de informacién de los bienes adquiridos en el Sistema de

Contabilidad Integrada -SICOIN- para la creacion de los ¢6
correspondientes.

Apoyar en la etiquetada de los bienes de reciente adqwsmlon cuando
requiere.

Apoyar en [a verificacion fisica de los bienes a cargo de cada servidor pibl
la Direccidon General de las Artes, cuando se le requiera.

Apoyar en la digitalizacion de la informacion para la actualizacion de las {3
de responsabilidad.

Apoyar en la generacion de certificaciones de mventanos cuando se le req

digos
se le
co de
rietas

uiera.

Apoyar en el regisitro de resguardo de respons_abilldad se Sistema de

Contabilidad Integrada -SICOIN-.

Apovyar a la Seccidn de Inventarios en los procesos de baja de los bien
desuso tanto de la Direccidn y Coordinacion como del resto de Centros de
que conforman la Direccion General de las Artes.

Otras actividades afines a su contrato.

es en
Costo




Resultados Obtenidos

a) Se apoyo en la verificaron fisica de de 20 wolmes 3 camaras de video 1 oasis que
ingresaron en el almacén. _
b} Se apoyd en el traslado de bienes inservibles para la bodega que esta ubicada en
el Centro Cultural Miguel Angel Asturias.
c) Se apoyo en la etiquetacién de 4 computadoras de Espectaculos Publicos, 2
computadoras del Ballet Moderno y Folklorico, 1 proyectbr 1 television,
d) Se apoy6 en la informacién de transicién de los bi:enes que estan asignados a cada
persona de los centros de costo. |
e) Se apoyé en la generacién de certificaciones de 1 fotocopiadora marca BROTHER
MULTIFUNCIONAL MFC 8860 serie No. U61509D75420011, 1 PICK UP, Imarca
NISSAN, modelo 2019 de la Direccidén General de las Artes,
f) Se apoyd en el envio de FIN 1y FIN 2, dicha infdrmacién fue enviada para acceso
a la Informacién Plblica en el mes de octubre.
g) Se apoy6 en la descarga de las tarjetas de responsabilidad de UPS, a las personas:
Lesli Dolores, Yessica Marleni Gémez y se cargaron los nuevos UPS a las mismas
personas, de la Direccién General de las Artes

Atentamente,

5 uswau Ssfifto Gonzalez
Vo e Sec 6n de Inveniarios
) i cczor\G arcd de los Artes




